
囊谦县公安局责任清单
一、行政权力运行流程图

（一）行政许可流程图
1、典当业特种行业许可证核发流程图

项目类型：行政许可                    承办机构：县公安局
办理地点：县公安局治安大队

法定期限：20个工作日                   承诺期限：10个工作日

服务电话：0976-8810073         监督电话：0976-8810073[image: image4.bmp][image: image5.png]TRHTEE A FASRM,
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法定期限：20个工作日       承诺期限：10个工作日    

优化期限：10个工作日

2、旅馆业特种行业许可证核发流程图

项目类型：行政许可                  承办机构：县公安局
办理地点：县公安局治安大队              

法定期限：20个工作日                 承诺期限：20个工作日

服务电话：0976-8810073            监督电话：0976-8810073
3、民用爆炸物品购买、运输安全许可流程图
项目类型：行政许可                    承办机构：县公安局
办理地点：县公安局治安大队

法定期限：20个工作日                 承诺期限：10个工作日

服务电话：0976-8810073              监督电话：0976-8810073

法定期限：20个工作日    承诺期限：10个工作日    优化期限：10个工作日
4、易制毒化学品购销和运输管理许可流程图

项目类型：行政许可                  承办机构：县公安局
办理地点：县公安局禁毒大队              

法定期限：7个工作日                   承诺期限：5个工作日

服务电话：0976-8810073        监督电话：0976-8810073

法定期限：7个工作日    承诺期限：5个工作日    

优化期限：2个工作日
5、举行集会游行示威许可流程图

项目类型：行政许可                    承办机构：县公安局
办理地点：县公安局治安大队

法定期限：20个工作日                    承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073         监督电话：0976-8810073

法定期限：20个工作日    承诺期限：7个工作日    

优化期限：13个工作日

6、大型群众文化体育活动安全许可（5000人以下）流程图

项目类型：行政许可                   承办机构：县公安局
办理地点：县公安局治安大队

法定期限：20个工作日                    承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073           监督电话：0976-8810073

法定期限：20个工作日    承诺期限：7个工作日   

 优化期限：13个工作日
7、互联网上网服务营业场所信息网络安全和消防安全审核

项目类型：行政许可                 承办机构：县公安局
办理地点：县公安局网安大队              

法定期限：20个工作日               承诺期限：20个工作日

服务电话：0976-8810073             监督电话：0976-8810073

法定期限：20个工作日    承诺期限：20个工作日   

 优化期限：0个工作日

8、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查流程图

项目类型：行政许可                    承办机构：县公安局
办理地点：县公安局消防大队              

法定期限：20个工作日                 承诺期限：20个工作日

服务电话：0976-8810073           监督电话：0976-8810073

9、边境通行证流程图

项目类型：行政许可                    承办机构：县公安局
办理地点：县公安局治安大队              

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073          监督电话：0976-8810073

法定期限：7个工作日    承诺期限：7个工作日    

优化期限：0个工作日

10、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查流程图
项目类型：行政许可                    承办机构：县公安局

办理地点：县公安局消防大队              

法定期限：20个工作日                 承诺期限：20个工作日

服务电话：0976-8810073           监督电话：0976-8810073



不符合规定




符合规定

   




     复查



根据规定





不合格


            合格
确定持证生产企业的    触犯刑法
法定期限：7个工作日    承诺期限：7个工作日    优化期限：0个工作日

11、户口迁入审批行政许可流程图

项目类型：行政许可                    承办机构：县公安局
办理地点：县公安局各派出所              

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073              监督电话：0976-8810073
	申请人向县局户政窗口民警提供如下符合迁入户口迁移政策的手续：

	固定住所
房产证或购房合同及票据、原籍户籍证明或户口簿或身份证
	劳动合同
经同级劳动部门鉴证的劳动合同、单位为合同签定人上交养老保险的收据、原籍户籍证明、工作单位证明
	夫妻投靠
原户口所在地派出所户籍证明或户口簿或身份证、被投靠人户口所在地派出所户籍证明或户口簿或身份证、结婚证原件及复印件
	投靠子女
子女户口所在地派出所户籍证明或户口簿或身份证，父母户口所在地派出所户籍证明或户口簿或身份证及被投靠子女与父母的血缘关系证明
	随父随母
父（母）所在地派出所出具户籍证明或户口簿或身份证、父母结婚证及复印件、子女户口所在地派出所出具户籍证明或户口簿或身份证及父母与子女的血缘关系证明。达到婚育年龄子女还应出具当地民政部门未婚证明
	大、中专毕业
持同级劳动部门签证的劳动合同及单位为合同签定人上交养老保险的收据或同级毕业生调配部门签发的《就业报到证》或人事部门出具的《干部录用审批表》及复印件、录入单位证明、毕业证、学历证明、户籍证明或户口簿或身份证，落入单位集体户口接收证明
	工作调动
持劳动或人事部门出具的本人调令（注明随迁人员情况）、单位证明、户口所在地出具户籍证明或户口本或身份证
	随军家属
持部队师级以上政治部门批准的随军家属户口审批表、部队所在单位政治部门出具的证明信、部队任命原件及复印件、家属户口所在地派出所出具的户籍证明或户口簿或身份证




	补充手续

对于材料不齐全的，民警告之需补充材料。
	
	　　　　　　　　
受理

县行政服务大厅户政窗口民警对申请人提交的证明材料的真实进行审查，予以办理准迁证。

办理时限：当场办理
	


法定期限：7个工作日    承诺期限：7个工作日    优化期限：0个工作日

12、办理临时居民身份证流程图

项目类型：行政许可                    承办机构：县公安局
办理地点：县公安局治安大队            

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073              监督电话：0976-8810073 
法定期限：7个工作日               承诺期限：7个工作日    

优化期限：0个工作日

13、因私护照审核流程图
项目类型：行政许可                    承办机构：出入境管理科
办理地点：县公安局出入境管理科            

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073             监督电话：0976-8810073

 













法定期限：7个工作日    承诺期限：7个工作日    优化期限：0个工作日
14、中国公民往来台湾通行证审核流程图

项目类型：行政许可                    承办机构：出入境管理科
办理地点：县公安局出入境管理科            

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073             监督电话：0976-8810073



法定期限：7个工作日    承诺期限：7个工作日    优化期限：0个工作日
15、港澳通行证审核流程图
项目类型：行政许可                    承办机构：出入境管理科
办理地点：县公安局出入境管理科           

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073             监督电话：0976-8810073



法定期限：7个工作日        承诺期限：7个工作日   
 优化期限：0个工作日

16、申请举办焰火晚会以及其他大型焰火燃放活动
审批流程图

项目类型：行政许可                    承办机构：县公安局
办理地点：县公安局治安大队            

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073             监督电话：0976-8810073


法定期限：7个工作日    承诺期限：7个工作日    优化期限：0个工作日

（二）行政处罚流程图
1、公安机关办理行政处罚案件一般程序流程图

项目类型：行政处罚                 承办机构：县公安局
办理地点：县公安局治安大队            

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073             监督电话：0976-8810073



2、县公安局行政处罚流程图

项目类型：行政处罚                 承办机构：县公安局
办理地点：县公安局治安大队            

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073             监督电话：0976-8810073

[image: image1]
县公安局罚款流程图
项目类型：行政处罚                 承办机构：县公安局
办理地点：县公安局治安大队            

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073             监督电话：0976-8810073
	发现违法事实









[image: image2]
（三）行政强制流程图

行政强制通用流程图

项目类型：行政处罚                 承办机构：县公安局
办理地点：囊谦县公安局交警大队            

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073             监督电话：0976-8810073

（四）行政确认流程图

1、道路交通事故责任认定

项目类型：行政处罚                 承办机构：县公安局
办理地点：囊谦县公安局交警大队            

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073             监督电话：0976-8810073

[image: image3.emf] 

 

交通事故责任认定流程图                                                    

交警到达现场  

现场处置、现场调查  

不需要检验、鉴定   现场调查结束之日起   3 日内检验、鉴定  

未逃逸  

逃逸  

当事人   书面申请  

检验、鉴定应在 20 日内完成  

应当报经上一级公安   机关交通管理部门批准，   且最长不超过 60 日  

交通管理部门将结论交当事人  

3 日内申请重新 鉴定  

重新鉴定  

公安机关出具交通事故责任认定书  

3 日内申请复核  

维持原决定  

责令重新调查、认定  

10 日内出具新认定书  

原办案单位  

服从  

不服从  

未查获   查获  

上一级公安   交通管理机关  

十日内  

自查获之日起十日内  

十日内  

超过时限  

2、道路交通事故责任认定复核
项目类型：行政处罚                 承办机构：县公安局
办理地点：囊谦县公安局交警大队            

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073             监督电话：0976-8810073

（五）行政奖励流程图

1、举报毒品违法犯罪有功人员奖励

项目类型：行政处罚                 承办机构：县公安局
办理地点：囊谦县公安局禁毒大队            

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073             监督电话：0976-8810073

（六）行政检查通用流程图
项目类型：行政处罚                 承办机构：县公安局
办理地点：县公安局治安大队            

法定期限：7个工作日                 承诺期限：7个工作日

服务电话：0976-8810073             监督电话：0976-8810073













按照奖励规定发放奖励资金





省级公安机关政治部审批





省级公安机关禁毒部门审核





办案单位填写奖励审批表，并附相关证明材料








案件侦破





条件不够的，进一步联系举报人核实情况。





经核查，确实涉嫌毒品违法犯罪的，予以受理。





不属于涉毒违法犯罪的，不予以受理。





收到举报的单位，对举报材料进行核实，决定是否受理。





举报人对涉毒违法犯罪进行举报





大队重新调查，作出认定





原认定事实不清，证据不足，程序违法，适用法律不当，定性不准确，作出撤销决定，责成大队重新调查认定。








原认定事实清楚，证据充分，程序合法，适用法律恰当，定性准确，作出维持决定。公开宣布并送达各方当事人。





书面审核，必要时重新调查





符合受理条件，书面通知各种当事人。





不符合受理条件，书面通知申请人不予受理。





支队在五日内作出是否受理决定





当事人对事故认定不服，三日内向支队申请复核





发生交通事故





大队作出认定交通事故责任、送达当事人





大队对交通事故进行证据收集








行政复议、行政诉讼











结案





执行


当事人15日内到指定银行缴纳罚款





送达决定书


宣告后当场交付或七日内送达并交待诉权





制作处罚决定书





行政机关负责人决定，情节复杂的重大案件集体讨论决定

















送达处罚事先告知书


告知当事人拟处罚的事实、理由和依据





调查取证


二名以上执法人员向当事人出示执法证，开展调查、检查，收集证据、调查终结








行政机关负责人批准不予处罚





提出初步意见


根据认定的违法事实和法律依据提出处理意见





不需处罚





拟处罚





审查立案











移送





群众扭送





举报








工作中发现





主动投案





报案、控告





提出受案意见





被处罚人不履行处罚决定








进入强制执行程序





申请法院强制执行





被处罚人履行处罚决定





终止调查





政府组织各部门强制执行





结案和建档





受案审批





调查取证





集体议案





不予处罚





案件移送





受理听证





领导审批





领导审批





补充调查





举行听证





提出处理意见





案件处理





领导审批





案件审核





告知





结案





不予处罚





处罚





结案





听证





告知违法事实和处罚依据，听取陈述和申辩








一般处罚





较大数额罚款





结案





调解





不予处罚





结案





不予处罚





当场处罚





出示执法证，表明身份，告知违法事实和处罚依据，听取陈述合申辩





调查取证





受理





发现违法事实





分管局领导审批（  个工作日）





县级公安机关对受理的申请，应当在法定20个工作日内进行审查，对活动场所进行查验，对符合安全条件的作出许可的决定，对不符合安全条件的，作出不予许可的决定，并书面说明理由。





举办焰火晚会以及其他大型大型燃放活动的时间、地点、环境、活动性质、规模；


燃放烟花爆竹的种类、规格、数量；


燃放作业方案；


燃放作业单位、作业人员符合行业标准规定条件的证明





将本行政机关审批意见和全部申请材料上报上级行政机关。





科室负责人审核


（  个工作日）





根据焰火晚会举办的活动性质、规模以及所燃放的烟花爆竹种类、数量与规格分为Ａ、Ｂ、C三级





相应的焰火晚会级别到相应的的公安机关办理证件，C级到县级公安机关申请，承办者应在活动举办的20日前提出申请并提交下列有关材料











分管局领导审批（  个工作日）





申请人前往县公安局出入境办理。





由县级公安机关出入境管理部门，进行再次审核，对符合程序的申请材料由出入境部门民警及领导签字并加盖出入境公章。





将本行政机关审批意见和全部申请材料上报上级行政机关。





科室负责人审核


（  个工作日）





材料不合格、条件不符的，告知申请人补正材料或符合申请条件后再提出申请。





携上述材料前往户口所在地派出所进行审核，如无异常由所长及社区民警签字并加盖派出所公章及户籍章（户籍所属河东、派出所的申请人须到县政府一楼办证大厅加盖户籍章）；








前往户口所在地县级公安机关出入境管理部门领取《中国公民出入境证件申请表》





并提交如下申请材料：《中国公民出入境证件申请表》；身份证复印件；户口本原件；退休证及其他需要出具的证明（已报备的国家工作人员、宗教场所人员、军转人员）











分管局领导审批（  个工作日）





同时，还应有县级公安机关国保部门出具的《重点人员审核表》；








由县级公安机关出入境管理部门，进行再次审核，对符合程序的申请材料由出入境部门民警及领导签字并加盖出入境公章。





申请人前往县公安局出入境管理科办理。








将本行政机关审批意见和全部申请材料上报上级行政机关。





科室负责人审核


（  个工作日）





材料不合格、条件不符的，告知申请人补正材料或符合申请条件后再提出申请。





携上述材料前往户口所在地派出所进行审核，如无异常由所长及社区民警签字并加盖派出所公章及户籍章（户籍所属河东、河西派出所的申请人须到县政府一楼办证大厅加盖户籍章）；








前往户口所在地县级公安机关出入境管理部门领取《中国公民出入境证件申请表》





并提交如下申请材料：《中国公民出入境证件申请表》；身份证复印件；户口本；退休证及其他需要出具的证明（已报备的国家工作人员、宗教场所人员、军转人员）











分管局领导审批（  个工作日）





同时，还应有县级公安机关国保部门出具的《重点人员审核表》；








申请人前往县公安局出入境管理科办理。





由县级公安机关出入境管理部门，进行再次审核，对符合程序的申请材料由出入境部门民警及领导签字并加盖出入境公章。





携上述材料前往户口所在地派出所进行审核，如无异常由所长及社区民警签字并加盖派出所公章及户籍章（户籍所属河东、派出所的申请人须到县政府一楼办证大厅加盖户籍章）；








将本行政机关审批意见和全部申请材料上报上级行政机关。





材料不合格、条件不符的，告知申请人补正材料或符合申请条件后再提出申请。





科室负责人审核


（  个工作日）





并提交如下申请材料：《中国公民出入境证件申请表》；身份证、户口本及团队旅游发票复印件；退休证及其他需要出具的证明（已报备的国家工作人员、宗教场所人员、军转人员）











前往户口所在地县级公安机关出入境管理部门领取《中国公民出入境证件申请表》








缴纳证件工本费








领取领证凭证和收费收据





三天后携带领证凭证和收费收据到指定地点领取。





公民在办理申领、换领、补领第二代居民身份证的等候期间，急需使用居民身份证的，可由本人携带户口簿和《居民身份证领取凭证》到户口所在地派出所户籍窗口申请办理临时身份证。





受理





户政民警对申请人提交的证明材料的真实性进行审查，予以办理准迁证。


办理时限：当场办理





窗口受理，查验消防产品质量合格证明文件





符合条件的，当场办理





不符合条件的，一次性告知





受      理





申请人持身份证等材料到公安局出入境管理部门申请





消防产品监督检查结果，应于行政许可和备案检查结论，有关材料按规定建档





通报市场监督部门





通报消防产品合格评定中心





移送公安机关办理刑事案件





监督结果





依据《消防法》


《消防产品监督管理规定》处理





监督检查





现场检查判定





资料审查





确定需检查的消防产品





不予受理，通知申报单位补齐资料





送达结果





决定


  材料齐全，符合法定要求，消防部门作出决定。








做出不予许可决定的，说明理由，并告知依依法申请复议，提起行政诉讼的权力。





做出准予许可决定，发放《合格证》。





审核


  县公安局消防部门审核申报材料








材料不全或不符合法定要求，当场返回材料，发放一次性《补正告知》。





申报材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，说明理由，不予受理；告知申请人向有关部门申请。





受理


收到申请材料当面完成申请材料的受理工作，


材料可当场更正的，允许当场更正。








申  请


申请人向县公安机关消防部门提出书面申请。








提交材料：


1.州级颁发的《网吧工商营业执照》复印件及原件；


2.消防部门出具的《消防安全检查意见书》；


3.网吧需安装《网吧监控软件》；


4. 网吧开办人身份证复印件


5、法律、行政法规规定的其他材料。











申请人提出申请








申请材料不齐全或不符合法定形式的，当场告知





网安大队受理














办结








审  查





送达结果





决定


  材料齐全，符合法定要求，作出决定。








做出不予许可决定的，说明理由，并告知依依法申请复议，提起行政诉讼的权力。





做出准予许可决定





审核


  治安大队审核申报材料





材料不全或不符合法定要求，当场返回材料，发放一次性《补正告知》。





申报材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，说明理由，不予受理；告知申请人向有关部门申请。





受    理


收到申请材料当面完成申请材料的受理工作，


材料可当场更正的，允许当场更正。








申  请


申请人在活动举办日的20日前到治安大队提出书面申请。








送达结果





决定


  材料齐全，符合法定要求，作出决定。








做出不予许可决定的，说明理由，并告知依依法申请复议，提起行政诉讼的权力。





做出准予许可决定





审核


  治安支队审核申报材料








材料不全或不符合法定要求，当场返回材料，发放一次性《补正告知》。





申报材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，说明理由，不予受理；告知申请人向有关部门申请。





受    理


收到申请材料当面完成申请材料的受理工作，


材料可当场更正的，允许当场更正。








申  请


申请人在举行日期的五日前到治安大队提出书面申请。











申请购买单位通过易制毒化学品监管系统打印许可证








决定


  材料齐全，符合法定要求，作出决定。








做出不予许可决定的，说明理由，并告知依依法申请复议，提起行政诉讼的权力。.





做出准予许可决定，通过易制毒化学品监管系统签发许可。





审核


   禁毒大队审核材料，必要时进行实地核查。








材料不全或不符合法定要求，当场返回材料。








申报材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，说明理由，不予受理；告知申请人向有关部门申请。





受    理


收到申请材料当面完成申请材料的受理工作，


材料可当场更正的，允许当场更正。








申  请


购买单位通过易制毒化学品监管系统提交购买申请


。






























































送达结果





决定


  材料齐全，符合法定要求，作出决定。








做出不予许可决定的，说明理由，并告知依依法申请复议，提起行政诉讼的权力。





做出准予许可决定，发放《民用爆炸物品购买、运输许可证》。





审核


   治安大队审核申报材料








材料不全或不符合法定要求，当场返回材料，发放一次性《补正告知》。





申报材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，说明理由，不予受理；告知申请人向有关部门申请。





受    理


收到申请材料当面完成申请材料的受理工作，


材料可当场更正的，允许当场更正。








申  请


申请人到治安大队提出书面申请。






































送达结果





决定


  材料齐全，符合法定要求，治安大队作出决定。








做出不予许可决定的，说明理由，并告知依依法申请复议，提起行政诉讼的权力。





做出准予许可决定，发放《旅馆业特种行业许可证》。





审核


县公安局治安大队审核申报材料








材料不全或不符合法定要求，当场返回材料，发放一次性《补正告知》。





申报材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，说明理由，不予受理；告知申请人向有关部门申请。





受理


收到申请材料当面完成申请材料的受理工作，


材料可当场更正的，允许当场更正。








申  请


申请人向县公安机关治安部门提出书面申请。








送达结果





决定


  材料齐全，符合法定要求，治安大队作出决定。








做出不予许可决定的，说明理由，并告知依依法申请复议，提起行政诉讼的权力。





做出准予许可决定，发放《典当业特种行业许可证》。





审核


县公安局治安大队审核申报材料








材料不全或不符合法定要求，当场返回材料，发放一次性《补正告知》。





申报材料齐全，符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，说明理由，不予受理；告知申请人向有关部门申请。





受理


收到申请材料当面完成申请材料的受理工作，


材料可当场更正的，允许当场更正。








申  请


申请人向县公安机关治安部门提出书面申请。
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交警到达现场







现场处置、现场调查







未逃逸







逃逸







查获







未查获







现场调查结束之日起



3日内检验、鉴定







不需要检验、鉴定







超过时限







应当报经上一级公安



机关交通管理部门批准，



且最长不超过60日







检验、鉴定应在20日内完成







自查获之日起十日内







当事人



书面申请







十日内







交通管理部门将结论交当事人







十日内







不服从







3日内申请重新鉴定







服从







重新鉴定







公安机关出具交通事故责任认定书







3日内申请复核







交通管理机关







上一级公安







维持原决定







责令重新调查、认定







原办案单位







10日内出具新认定书
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